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SISTEMA NACIONAL DE CAPACITACION
DISENO DE LA ACTIVIDAD

Nombre

TECNICAS PARA EL DESARROLLO DE PRODUCTOS EDITORIALES DIGITALES

Codigo INAP  IN38691/22 Estado Activo
Programa )Campos de Préctica Area Desarrollo de habilidades blandas

Fundamentacién

Tema: Comunicacion y Sociabilidad

Propdésito: Desarrollo o fortalecimiento de capacidades

La actividad se enmarca en la propuesta INAP Futuro para el fortalecimiento de las capacidades digitales, en particular
aquellas relacionadas con la creacién de contenidos digitales en diferentes formatos.

Los avances tecnologicos y la era digital, obligan y requieren constante actualizacion y desarrollo de competencias nuevas,
acordes a la especializacion de cada area. En funcién de estas necesidades y a través de la politica de capacitacion del
Instituto Nacional de la Administracién Publica (INAP), como érgano rector de la capacitacion, se propone esta actividad
para toda la APN.

Por tal motivo, la propuesta de esta actividad es proporcionar herramientas y técnicas para mejorar y optimizar el
desarrollo de procesos editoriales digitales en el Estado, analizar y definir piezas editoriales que acompafien las
transformaciones, cambios sociales y culturales, aplicando las nuevas tecnologias en los contextos laborales diarios.

A partir de lo mencionado y en linea con la Propuesta Formativa del INAP, en la presente actividad prevalecen los
siguientes tipos de saberes: Saber (saberes objetivados sobre la realidad organizados en sistemas de conceptos y teorias)

- Saber hacer (saberes de accién vinculados con la capacidad de intervenir).

Contribucién esperada

A partir de esta capacitacion, se espera que las y los participantes profundicen aquellas capacidades y habilidades
vinculadas al desempefio en entornos digitales, comunicacion y creacién de contenidos digitales; y de esta manera,
mejorar los procesos editoriales, presentaciones gréaficas de informes y todo tipo de pieza o producto editorial digital (libros,
revistas institucionales, informes, catalogos, etc.), enfocandose en una presentacion correcta, prolija, con las firmas y logos
aplicados correctamente (segun Manual de aplicacion de Presidencia) y pensada en la experiencia del usuario. Lograr
diagramaciones funcionales, sencillas, ordenadas en formato digital. Implementar nuevas técnicas a productos especificos
de la temética.

Perfil del participante
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Este curso esta dirigido a todo el personal de la APN, que requiera y necesite presentar y/o disefiar informes,
publicaciones y todo tipo de pieza editorial en formato digital, y que, acorde a sus funciones, desarrollen piezas editoriales
o institucionales, con ganas de adquirir nuevos conocimientos y poder volcar los mismos en el desarrollo de las tareas
cotidianas.

Requisitos: no es necesario contar con conocimientos graficos previos, si poseer computadora con el paquete de Adobe
instalado y/o paquete Office y conexion a internet.

Objetivos

Que los participantes logren:

- Conocer los distintos tipos de productos editoriales digitales
- Aplicar imagenes y tablas

- Aplicar encabezados y firmas institucionales

- Editar y formatear textos

- Crear indices

- Usar correctamente los colores

- Preparar documentos digitales (PDF) - Aplicar metadatos

Contenido

Unidad 1: Conociendo el entorno digital

Introduccion

Ecosistema de produccién editorial digital

Algunas publicaciones y documentos digitales

Ventajas y desventajas de los productos editoriales digitales
Cdmo definir un objeto editorial digital

Quienes intervienen en la realizacién de un proyecto editorial

Canales a utilizar

Unidad 2: Formato y color

La pantalla

Formatos de paginas

La reticula

Uso del color

Manual de Presidencia, colores permitidos

Unidad 3: Tipografia y niveles de lectura
La tipografia
Caracteristicas del parrafo SAI
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Tipos de parrafo
Familias tipogréficas y variables

Niveles de lectura

Unidad 4: Disefio de tapas

Coémo disefiar la tapa de un producto editorial digital
La funcion de las contratapas

Elementos de la publicacién

Partes y secciones de las publicaciones

Unidad 5: Aplicacion de imagenes, tablas y graficos
Resolucién, formato y tamafio de imagenes
Disefio de tablas

Importacién de graficos

Unidad 6: Maquetacién en PDF

Algunas cuestiones a la hora de maquetar para formato PDF
Elementos indispensables de un producto editorial digital
Titulacién e insercién de metadatos

Derecho de autor

Licencias

Estrategias metodolégicas v recursos didacticos

La modalidad del curso es 100% virtual a través del Campus Virtual INAP donde las y los participantes podran

interactuar con distintos materiales didacticos, manuales de uso, participar en foros y realizar trabajos préacticos e
interactivos.

En los foros de intercambio, como asi también, plantear consultas y dudas. Se analizaran ejemplos de productos reales en
donde el aporte de tapas e interiores de publicaciones institucionales enriqguezcan el aprendizaje y permitan visualizar
aciertos y errores de forma colaborativa.

En las actividades introductorias los participantes realizaran una familiarizaciéon con los entornos de los programas
editoriales, acercamiento a los diferentes productos editoriales, ejemplos de aplicacién y contenido instructivo. Las
actividades de desarrollo contemplan actividades especificas a realizar. A partir de los materiales y herramientas que se
abordan durante la cursada, el participante va a elegir un producto editorial digital a desarrollar (por ejemplo, un informe o
publicacién para su organismo), el que se ira modificando a lo largo de la cursada (con entregas semanales) hasta la
entrega final del mismo, en el que se que integraran todos los contenidos desarrollados a lo largo del curso. Ademas,
resolveran actividades de tipo multiple choice para el repaso de los contenidos a aplicar en las entregas semanales.nales.

Descripcion de la modalidad
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Virtual Tutorado

Bibliografia

Manual de Identidad Visual de Presidencia de la Nacion, Versién, 1.1 Marzo 2020.

Manuales graficos adicionales.

Presidencia de la Nacion, Manual del sistema identitario Version, 1.1 Mayo 2022.

El Disefio Editorial. Guia para la realizacion de libros y revistas, Leonardo Guerrero Reyes: Julio/2016.

Evaluacién de los aprendizajes

De proceso:
Tendra lugar durante toda la cursada, a partir de la participacion en el foro y el avance en las diferentes entregas parciales

semanales hasta llegar al producto final.

De producto:

Consistira en la entrega final de un &#147;0bjeto editorial digital&#148; que considere el uso correcto de los
conocimientos construidos durante la cursada. El producto final a evaluar sera un desarrollo en formato PDF indexado,
integrador de todos los conceptos e items vistos en el curso. El producto sera evaluado teniendo en cuenta el uso correcto
de todas las aplicaciones realizadas en el mismo (segin Manual de Presidencia), el correcto armado del material editorial

solicitado para el producto final.

Instrumentos para la evaluacién

Instrumentos para evaluacion de los aprendizajes: guias para la evaluacion de las entregas parciales.
Matriz para la evaluacion del producto final.
Instrumentos para evaluar la actividad: encuesta de satisfaccion INAP.

Requisitos de Asistenciay aprobacién

Aprobar las entregas parciales - Aprobar los cuestionarios con el 65% - Aprobar el trabajo final

Duracién (Hs.)

32

Detalle sobre la duracion

32 horas distribuidas en 5 semanas de trabajo.
Lugar
Campus virtual INAP

Perfil Instructor

Disefio grafico, Disefio editorial, Informatica.
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Experiencia en areas de comunicacion institucional, produccion editorial, desarrollo de publicaciones digitales y desarrollo
informatico, tanto en el ambito publico como privado.

Manejo de herramientas de comunicacién modernas, conocimiento de los distintos programas de disefio editorial digital,
herramientas y recursos de previsualizacion de contenido para el armado del mismo (ej: PDF, PPT, Paquete Office, Adobe,
etc.), para asi facilitar el contenido de lectura y el contenido visual.

Origen de la demanda

INAP-PEC

Prestadores Docentes

CUIT/CUIL APELLIDO Y NOMBRE
20200624603 CISILINO,GABRIEL GUSTAVO
27221793833 PIERRI,ROXANA
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