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Nombre

EXCEL 2010/13 AVANZADO: TABLAS DINAMICAS (PLAN FEDERAL)

Cédigo INAP IN35790/21 Estado  Activo
Programa )Programa Federal Area )TIC Aplicadas a la Gestion

Fundamentacién

Propésito: Desarrollo/fortalecimiento de capacidades.

El procesamiento de grandes volimenes de datos ha crecido notablemente en el transcurso de los Ultimos afios, aspecto
gue requiere del dominio de herramientas para su mejor gestién. La Administracion Publica se encuentra en un proceso de
transformacion que implica un desempefio eficiente y proactivo de los servidores publicos en el manejo de softwares de
gestion, para la generacion de informacién que facilite y respalde la toma de decisiones de los funcionarios.

Las tecnologias de la informacién han desarrollado paquetes informaticos que incluyen herramientas de célculo, que se
han hecho presentes en el mundo del trabajo y de la educacidn. La utilizacion eficaz e inteligente de las planillas de célculo

numeérico produce significativas mejoras en el trabajo cotidiano, al facilitar el procesamiento de informacion.

El curso Excel 2010/13 avanzado: tablas dinamicas permite profundizar en el uso de las herramientas que ofrecen tablas
dinamicas para el analisis de informacién. La actualizacion y adquisicion de nuevos conocimientos facilitara:

- Practicar automatizaciones en el trabajo.

- Tener conciencia de la importancia del cuidado de los datos.

- Adquirir pericia en el manejo de las herramientas que ofrece el programa.

A partir de lo mencionado y en linea con la Propuesta Formativa del INAP, en la presente actividad prevalece el siguiente
tipo de saber: SABER HACER.

Contribucién esperada

El participante del curso podré mejorar su capacidad en la utilizacién de planillas de célculo. En particular, podra, mediante
la implementacion de tablas dindmicas y graficos dindmicos, visualizar la informacion de un modo mas eficiente y rapido, lo

que facilita su posterior andlisis para contribuir a la toma de decisiones.

Perfil del participante

Este curso esta destinado a trabajadoras y trabajadores de la administracion publica provincial y municipal que, por sus

funciones, requieran gestionar y administrar planillas de calculo para el andlisis y presentacion de datos.
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Se requiere tener conocimientos de Excel 2010/13 basico y tener instalado el software Excel 2010/13 en el equipo en el

que realizara el curso.

Objetivos

Que el participante logre:

» Comprender las ventajas de presentar la informacion en tablas y graficos dinamicos.

« Utilizar de modo eficiente las tablas y graficos dinamicos de Excel 2010/13 para el analisis de los datos.

* Incorporar tablas y graficos dinamicos en informes de trabajo cotidiano para visualizar la informacion de modo mas

eficiente y optimizar los procesos de toma de decisiones.

Contenido

Unidad 1: Tablas dinamicas
Concepto de tabla dinamica. Funciones. Andlisis de informacion. Crear una tabla dinamica. Personalizar el formato y el
estilo. Organizar los campos. Agrupar y desagrupar datos. Ordenar y filtrar datos. Usar escalas de tiempo. Calcular

valores. Cambiar y actualizar datos.

Unidad 2: Gréficos dindmicos
Concepto de gréafico dinamico. Funciones. Crear un gréfico dinamico. Tipos de gréficos dindmicos. Configurar propiedades

del gréfico. Valores, etiquetas de datos y leyendas.

Estrategias metodoldgicas vy recursos didacticos

El curso esta estructurado para su cursado de modo autogestionado. El participante puede acceder a materiales de
estudio, con explicaciones tedricas, ejemplos y videos de los contenidos del programa. Se sugiere que el curso se navegue
con el Excel abierto, para interactuar con el aplicativo a medida que se avanza con el material de estudio y poner a prueba
los conocimientos adquiridos directa e inmediatamente en las hojas de célculo. Se incluyen ademas actividades de
integracion al final de cada unidad, para que se ejercite en Excel 2010/13, asi como también hay cuestionarios de

autoevaluacion sobre los contenidos aprendidos en cada unidad.

Descripcion de la modalidad

Virtual autogestionado.

Bibliografia

» Ayuda oficial Microsoft Excel: https://support.office.com/es-es/excel

* Aprendizaje de Excel:
https://support.office.com/es-es/article/aprendizaje-de-excel-para-windows-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7¢c22f6990bb?ui=es
-ES&rs=es-ES&ad=ES

Evaluacién de los aprendizajes
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Evaluacion de proceso: El disefio de los cuestionarios de autoevaluacion y actividades sugeridas permiten al participante

identificar contenidos a reforzar y validar los conocimientos construidos.

Evaluacion de producto: El curso se aprueba con la realizacion de un examen final, con preguntas integradoras de ambas
unidades.

Instrumentos para la evaluacién

Para la evaluacién de proceso: actividades parciales con preguntas y opciones que recorren cada modulo con las claves

de correccion.

Para la evaluacion de producto: cuestionario de seleccién mdltiple con correccion en linea e inmediata.

Para la evaluacion del curso: Encuesta de satisfaccion de los participantes elaborada por el INAP.

Requisitos de Asistenciay aprobacién

Completar el 100 % de las actividades parciales.

Aprobar el cuestionario final con el 80 % de respuestas correctas.

Duracién (Hs.)

7

Detalle sobre la duracion

7 horas distribuidas en dos semanas.

Lugar

Campus virtual INAP

Perfil Instructor

Especialista en la tematica.

Origen de la demanda

INAP/PLAN FEDERAL

Prestadores Docentes

CUIT/CUIL APELLIDO Y NOMBRE
ACTIVIDAD,AUTOADMINISTRADA
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